АДМИНИСТРАЦИЯ АМОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НОВОАННИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

             ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 от  «02» декабря 2015 г.                                                                  

 № 61
«Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Предоставление  земельных участков, находящихся  в муниципальной собственности, государственной  собственности, собственность на которую не разграничена  для целей связанных со строительством на территории  Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области»
           В соответствии с   Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 №1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», Законом Волгоградской области от 14.07.2015 г. № 123-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно», Решением Думы Амовского сельского поселения от 10.06.2015 № 33/12 «Об утверждении Положения о порядке предоставления земельных участков, находящихся в собственности Амовского сельского поселения, земельных участков, находящихся в государственной собственности, собственность на которые не разграничена на территории Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области»,
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственной собственности, собственность на которую не разграничена для целей связанных со строительством на территории Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области» (приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит опубликованию в официальном издании «Сельский вестник» и размещению на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Амовского  

сельского поселения                                                                А.В.Четвериков 
Приложение 
к Постановлению Администрации 

Амовского сельского поселения

от 02.12.2015г. № 61
Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственной собственности, собственность на которую не разграничена для целей связанных со строительством на территории Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственной собственности, собственность на которую не разграничена для целей связанных со строительством на территории Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственной собственности, собственность на которую не разграничена для целей связанных со строительством на территории Амовского  сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность административных процедур при исполнении Администрацией  Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области (далее - Администрация) полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Действие настоящего Административного регламента распространяется на деятельность Администрации Амовского сельского поселения, а также  деятельность МКУ «МФЦ» с учетом соглашения о взаимодействии при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получатели муниципальной услуги.

1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются:

физические лица – граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, индивидуальные предприниматели, (далее – физические лица);

юридические лица, в том числе иностранные, (далее – юридические лица).

При обращении за получением муниципальной услуги от имени физических и юридических лиц взаимодействие с Администрацией Амовского сельского поселения вправе осуществлять их уполномоченные представители.

1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

 Информацию  о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
1. Непосредственно в Администрации Амовского сельского поселения при личном или письменном обращении по почте,  в том числе электронной (sxamo@rambler.ru), по адресу: 403991, Волгоградская область, Новоаннинский район, п. с-за «АМО», ул. Яворского 10,          а также по телефону 8(84447) 5-44-37.

График работы:

Понедельник – пятница с 8.00 до 16.00

Приемные дни: вторник, четверг с 9.00 до 12.00

Время ожидания заявителя при устном консультировании не может превышать 15 минут, время устного консультирования заявителя – не более 10 минут.
2. На информационных стендах, размещенных в здании Администрации Амовского сельского поселения;

3. На официальном сайте  Администрации Амовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://adm-amov.ru
4. На официальном портале Губернатора и Администрации Волгоградской области (www. volganet. ru),  

5.  На едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

6. В МКУ «Новоаннинском многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг» при личном или письменном обращении по адресу: 403958,  Волгоградская область, г. Новоаннинский, пер. К. Либкнехта, 4, номер телефона для справок и консультаций:  8(84447) 36189. Адрес электронной почты:   post@mfc3419.ru Официальный сайт: www.mfc3419.ru.  
Прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, по вопросам выдачи документов:

понедельник - пятница – с 8:00 до 20:00

без перерыва на обед

суббота - с 9:00 до 13:00

воскресенье – выходной.

  Прием документов  осуществляется по адресу: 

1.Волгоградская область, Новоаннинский район,  п. с-за «АМО», ул. Яворского, 10. 

2. Волгоградская область, г. Новоаннинский, пер. К. Либкнехта, 4.

3. Получить муниципальную услугу в электронной форме может пользователь при наличии у него электронной подписи (ЭП). Электронный документ получает статус юридической значимости, если он подписан ЭП, приобретенной заявителем в одном из сертифицированных удостоверяющих центров. Для обеспечения юридической значимости заявления на оказание муниципальной услуги в электронной форме необходимо: приобрести электронную подпись, совместимую с программным обеспечением (ПО) криптозащиты «Крипто Про» в одном из удостоверяющих центров; приобрести и установить на свой персональный компьютер (ПК) ПО криптозащиты «Крипто Про» версии, не ниже 3.6;  установить посредством ПО криптозащиты «Крипто Про» личный и корневой сертификаты ЭП.

Если заявитель не имеет ЭП, он может подавать заявление, не обладающее статусом юридической значимости, при этом заявление будет принято в работу исполнителем как информационное, что потребует от заявителя личного присутствия в Администрации либо МФЦ, для подачи документов на оказание услуги.

         Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Амовского сельского поселения  и специалистами муниципального казенного учреждения «Новоаннинский многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг» (далее МКУ «Новоаннинский МФЦ»). При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации  и МКУ «МФЦ» подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.  

        Письменное консультирование при обращении заявителя в Администрацию Амовского сельского поселения осуществляется путем направления ответов в письменном виде почтой или электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.

При письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение пяти рабочих дней со дня регистрации обращения заявителя. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется: «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственной собственности, собственность на которую не разграничена для целей связанных со строительством на территории Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области».

2.2. Наименование органа местного самоуправления,  предоставляющего муниципальную услугу, взаимодействие с государственными органами  и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Амовского сельского поселения.

2.3.2. В предоставлении муниципальной услуги участвует Администрация Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района, расположенная по адресу: 403991, Волгоградская область, Новоаннинский район, п. с-за «АМО»,  ул. Яворского 10, 

телефон  8(84447) 5-44-37.

График работы:

Понедельник – пятница с 8.00 до 16.00

Приемные дни: вторник, четверг с 9.00 до 12.00

E-mail: sxamo@rambler.ru
а также может участвовать  МКУ «Новоаннинский МФЦ», расположенное по адресу: 403958,  Волгоградская область, г. Новоаннинский, пер. К. Либкнехта, 4, 

телефон для справок и консультаций:  8(84447) 36189.  

E-mail:   post@mfc3419.ru  

График приема:

понедельник - пятница – с 8:00 до 20:00

без перерыва на обед

суббота - с 9:00 до 13:00

воскресенье – выходной.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

▪ решение о предоставлении земельного участка для целей связанных со строительством на территории Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области, в виде постановления администрации Амовского сельского поселения;

▪ решение об отказе  в предоставлении земельного участка, в виде постановления администрации Амовского сельского поселения.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок принятия решения  о предоставлении земельного участка для целей связанных со строительством на территории Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области,  либо решение об отказе  в предоставлении земельного участка принимается администрацией Амовского сельского поселения в двухнедельный срок со дня поступления заявления и документов, необходимых для принятия указанных выше решений.
 В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ документов в Администрацию. В случае направления заявителем документов и заявления в электронном виде срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления и документов на:
▪ электронную почту Администрации;

▪ информационную систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ).

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Приказом Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1
«Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»
           - Законом Волгоградской области от 4 апреля 2003 г. № 809-ОД «О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно»;

- Уставом Амовского сельского поселения.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы:

- заявление о предоставлении земельного участка для строительства по форме согласно приложению N 1;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- графические материалы (схема расположения земельного участка в привязке к существующей застройке).

В случае непредставления заявителем документов, указанных в абзацах 4 - 5 настоящего пункта, Администрация Амовского сельского поселения запрашивает самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Данная норма не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным органом.

Заявитель вправе подать заявление о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного в поселках Амовского сельского поселения, в собственность для строительства и представить указанные в настоящем пункте документы в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

Требования к оформлению документов:

документы в установленных законодательством случаях заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;
тексты документов написаны разборчиво;

документы заполнены в полном объеме;

документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Документы также могут быть представлены в форме электронных документов с использованием электронной подписи посредством электронного носителя и (или) информационно-телекоммуникационной сети общего пользования, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» в соответствии с действующим законодательством.

В соответствии с пунктами 1 и 2  части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010     № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», исполнитель услуг не вправе требовать от заявителя: предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Волгоградской области, муниципальными нормативными правовыми актами.

 Заявитель вправе представить указанные документы и информацию  в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

2.7.1. Основания для отказа в приеме заявления:

- представление неполного пакета документов, указанных в подпункте 2.6.1. настоящего раздела, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документов неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- наличие в заявлении нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц;

- отсутствие документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица или его уполномоченного представителя;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя заинтересованного лица.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
            -  заявителем не предоставлен  полный пакет документов в соответствии с п. 2.6.1. раздела II настоящего административного регламента;


- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;


- ненадлежащее оформление представленных документов.


- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 


- к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства; 



2.9. Государственные и муниципальные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги.

       Государственные и муниципальные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственной собственности, собственность на которую не разграничена для целей связанных со строительством на территории Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области» являются:
1. выдача кадастрового паспорта (выписки) на  земельный участок. 

      На территории Новоаннинского муниципального района Волгоградской области данная услуга предоставляется филиалом Федерального Государственного Бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы регистрации, кадастра и картографии по Волгоградской области».

      Адрес: Волгоградская область, Новоаннинский район, город Новоаннинский, переулок К.Либкнехта, 10.
  Справочный телефон 8/84447/ 3-25-66
2. выдача выписки из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений.

       На территории Новоаннинского муниципального района Волгоградской области данная услуга предоставляется отделом по Новоаннинскому и Киквидзенскому районам Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Волгоградской области.
Адрес: Волгоградская область, Новоаннинский район, город Новоаннинский, улица Советская, 1Б.

  Справочный телефон 8/84447/ 3-14-38

       Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

     а) кадастровый паспорт (выписка) земельного участка:  
       - на бумажном носителе для физических лиц-400 руб.; 

       - на бумажном носителе для юридических лиц-1200 руб.;
б) выписки из ЕГРП о правах на объект недвижимого имущества или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений

       - на бумажном носителе для физических лиц-200 руб.; 

       - на бумажном носителе для юридических лиц-600 руб..

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления такой услуги составляет 15 минут.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещения, в которых предоставляется  муниципальная услуга, обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столам).

На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:

порядок предоставления муниципальной услуги;

сведения о месте нахождения и графике работы Администрации;

справочные телефоны;

адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;

рекомендуемая форма письменного обращения;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах.

2.13. Показателями  доступности и качества муниципальной услуги являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельных административных процедур в электронной форме, отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителя, оперативность предоставления муниципальной услуги.

2.14. Осуществление отдельных административных процедур возможно в электронном виде. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией.
Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и осуществления отдельных административных процедур в электронной форме установлены в разделе 3 настоящего Административного регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения      
        Административный процесс по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении;

прием и регистрация заявлений, поступивших через многофункциональный центр, по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа;

подготовка письма с мотивированным отказом в приеме документов;

экспертиза документов, представленных заявителем и формирование необходимых запросов;

подготовка письма с мотивированным отказом в предоставлении земельного участка либо письма о возможности формирования земельного участка;

организация и проведение торгов;

заключение договора купли-продажи земельного участка;

подготовка результатов предоставления государственной услуги к выдаче;

выдача результатов предоставления государственной услуги при личном обращении.

3.1. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.2.1. Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении.

Основанием начала административной процедуры является поступление заявления в Администрацию Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области либо в многофункциональный центр.

Прием заявления от заявителя (его уполномоченного представителя) при личном обращении осуществляется специалистом Администрации Амовского сельского поселения, ответственным за прием и регистрацию заявлений на личном приеме, либо специалистом многофункционального центра.

Предварительно заявитель (его уполномоченный представитель) может получить консультацию специалиста Администрации Амовского сельского поселения либо специалиста многофункционального центра в отношении комплектности и правильности оформления представляемых документов в соответствии с графиком (режимом) приема получателей муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия специалистом Администрации Амовского сельского поселения либо специалистом многофункционального центра, осуществляющим консультацию, составляет 10 минут.

Перечень необходимых документов и предъявляемые к ним требования представлены в пункте 2.6.1 настоящего Регламента.

В случае, если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют предъявляемым к ним требованиям, специалист  Администрации Амовского сельского поселения либо специалист многофункционального центра, осуществляющий консультацию, отказывает заявителю (его уполномоченному представителю) в приеме документов с объяснением о выявленном несоответствии.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

В случае если представлен полный комплект документов и документы соответствуют предъявляемым требованиям, специалист Администрации Амовского сельского поселения, специалист многофункционального центра, осуществляющий консультацию, регистрирует заявление с прилагаемыми документами.
Прием заявления и его регистрация, а также доведение заявления до структурного подразделения Администрации Амовского сельского поселения, ответственного за исполнение, осуществляются в порядке общего делопроизводства.

В качестве расписки в получении заявления и документов выдается копия зарегистрированного заявления. На оригинале заявления заявитель делает запись «расписка получена», дата получения копии заявления, подпись, фамилия и инициалы заявителя или его представителя.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

МФЦ передает в Администрацию Амовского  сельского поселения по реестру с описью прилагаемых документов, с указанием номера дела созданного по заявлению в государственной информационной системе «Контроль исполнения административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг Волгоградской области» (далее - ГИС КИАР), в бумажном виде заявление с прилагаемыми документами и информацию, полученную от заявителя, ежедневно до 12 часов 00 минут дня, следующего за днем приема, в Администрацию Амовского сельского поселения.
3.2.2. Прием и регистрация заявлений, поступивших через многофункциональный центр, по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления через многофункциональный центр, по почте либо с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа.

Прием заявления, его регистрация осуществляются специалистом Администрации Амовского сельского поселения в порядке общего делопроизводства и направляется  уполномоченному специалисту.

Специалист Администрации осуществляет проверку комплектности и правильности оформления представленных документов.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.

Участниками информационного обмена при представлении заявления в электронном виде через портал государственных услуг являются физические и юридические лица, их представители, а также уполномоченный орган, обеспечивающий обмен открытой и конфиденциальной информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках электронного документооборота между Администрацией и заявителями.

Участники информационного обмена обеспечивают хранение всех отправленных и принятых заявлений и электронных документов с электронной подписью и сертификатов ключей проверки электронной подписи, применявшихся для формирования электронной подписи в указанных заявлениях и скан-копиях документов.

Специалист Администрации Амовского сельского поселения не реже одного раза в течение рабочего дня проверяют поступление заявлений и скан-копий документов в информационной системе «СМЭВ» (далее именуется - СМЭВ).

Представление заявлений и скан-копий документов в электронном виде в СМЭВ, в том числе с использованием портала государственных услуг, допускается при обязательном использовании сертифицированных средств электронной подписи, позволяющих идентифицировать владельца сертификата ключа проверки электронной подписи, а также установить отсутствие искажения информации, содержащейся в указанных документах.

Сертификаты ключей проверки электронной подписи выдаются участникам информационного обмена государственным бюджетным учреждением «Центр информационных технологий Волгоградской области», которое выпускает сертификаты ключей проверки электронной подписи для использования их в информационных системах общего пользования в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Специалист Администрации Амовского сельского поселения после получения заявления в электронном виде на портале государственных услуг должен в течение следующего рабочего дня направить уведомление на электронную почту заявителя с указанием фамилии, 
имени и отчества Специалиста, принявшего заявление, и входящего номера, который позволит получить информацию о прохождении заявления и наименовании структурного подразделения Администрации, ответственного за исполнение данного заявления.

Датой получения заявления Администрацией в электронном виде в СМЭВ считается дата, указанная в уведомлении о результате приема заявления.

В случае если представлен неполный комплект документов или документы не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.6.1 Регламента, а также если отсутствует (не соответствует) электронная подпись заявителя, при получении заявления и прилагаемых документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в форме электронного документа, специалист Администрации в течение следующего рабочего дня направляет на электронную почту заявителя уведомление с мотивированным отказом в приеме документов.

При получении уведомления об отказе в приеме документов заявитель вправе устранить указанные в уведомлении ошибки и направить заявление повторно.

3.2.3. Подготовка письма с мотивированным отказом в приеме документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом заявления и документов, представленных заявителем (его уполномоченным представителем).

Экспертизу документов, представленных заявителем (его уполномоченным представителем), проводит специалист.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

В случае если представленные документы не отвечают требованиям, установленным в пункте 2.6.1 настоящего Регламента, и (или) представлены не в полном объеме, в случае непредставления или представления в неполном объеме сведений, указанных в заявлении согласно приложению N 1, а также в случае если заявление подписано неуполномоченным лицом и при наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы, Специалист отдела организации и проведения торгов осуществляет подготовку письма с мотивированным отказом в приеме документов.

В письме указываются основания для отказа в приеме документов.

После подписания уполномоченным должностным лицом, письмо об отказе в приеме документов регистрируется специалистом  и передается на отправку заявителю (его уполномоченному представителю) специалисту в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 2 рабочих дня.

3.2.4. Экспертиза документов, представленных заявителем, и формирование необходимых запросов.

Основанием для начала административной процедуры является получение Специалистом заявления и документов, представленных заявителем (его уполномоченным представителем).

Экспертизу документов, представленных заявителем (его уполномоченным представителем), проводит специалист.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.

В случае необходимости специалист осуществляет запрос необходимой информации о предоставлении информации о возможности (невозможности) формирования земельного участка, об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и иных сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в объеме, необходимом для формирования (в том числе для постановки на государственный кадастровый учет) земельного участка.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 5 рабочих дней.

Специалист администрации в 30-дневный срок представляет информацию о возможности (невозможности) формирования земельного участка.
3.2.5. Подготовка письма с мотивированным отказом в предоставлении земельного участка либо письма о возможности формирования земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления  и (или) получение ответов от уполномоченных органов о возможности (невозможности) формирования земельного участка.
В случае установления оснований для отказа в предоставлении земельного участка специалист администрации   осуществляет подготовку проекта письма об отказе в предоставлении земельного участка.

Основания для отказа в предоставлении земельного участка для строительства:

- заявленный земельный участок не находится в государственной неразграниченной собственности и (или) не расположен в границах территории Амовского сельского поселения;

- невозможность формирования земельного участка в соответствии с требованиями градостроительного, земельного и (или) природоохранного законодательства.

В письме об отказе в предоставлении земельного участка указываются основания для отказа.

Подготовленный проект письма специалист направляет  должностному лицу, уполномоченному на подписание документа.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляет подписание соответствующего документа.

После подписания и регистрации письма с мотивированным отказом в предоставлении земельного участка соответствующий документ передается специалисту, ответственному за выдачу документов.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

В случае возможности формирования земельного участка специалист осуществляет подготовку письма в адрес заявителя (его уполномоченного представителя) о возможности формирования земельного участка.

Подготовленный специалистом  проект письма о возможности формирования земельного участка передается должностному лицу, уполномоченному на подписание документа.

После этого письмо передается на отправку заявителю (его уполномоченному представителю) в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 15 рабочих дней.

После получения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории специалист администрации  осуществляет подготовку письма в ресурсоснабжающие организации об обеспеченности земельного участка объектами инженерно-технической инфраструктуры, техническими условиями и информацией о плате за подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

Подготовленный специалистом проект соответствующего письма передается должностному лицу, уполномоченному на подписание документа.

После подписания и регистрации, письмо передается на отправку специалисту в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 5 рабочих дней.

После получения информации об обеспеченности земельного участка объектами инженерно-технической инфраструктуры, технических условиях и информации о плате за подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка на комиссии по рассмотрению заявлений физических и юридических лиц о предоставлении земельных участков полученные материалы передаются отделом организации и проведения торгов специалисту для проведения мероприятий по формированию земельного участка.

3.2.6. Организация и проведение торгов.

После проведения всех работ по формированию земельного участка материалы передаются специалисту по работе с  имуществом и землепользованием.
Специалист:

1) организует проведение работ по оценке земельного участка для определения начальной цены земельного участка;

2) осуществляет подготовку решения Администрации о проведении торгов об установлении начального размера стоимости земельного участка, величины ее повышения («шаг аукциона») при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений;
3) не менее чем за 30 дней до даты проведения торгов обеспечивает публикацию извещения о проведении торгов (конкурса, аукциона) в газете «Авангард» и на официальном сайте Администрации Амовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». В случае принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка для жилищного строительства сообщение о проведении аукциона также размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

4) в установленный сообщением о проведении торгов (конкурса, аукциона) срок организует и проводит торги в порядке, установленном Земельным Кодексом РФ.

Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается с победителем торгов в день проведения торгов.

Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов, а в случаях, установленных законодательством, - с единственным участником торгов договора купли-продажи земельного участка в сроки, определенные законодательством.

3.2.7. Заключение договора купли-продажи.

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, ответственным за формирование результатов услуги, протокола о результатах торгов.

Специалист,  ответственный за формирование результатов муниципальной услуги:

осуществляет подготовку договора купли-продажи земельного участка;

осуществляет подготовку сопроводительного письма в адрес заявителя (его уполномоченного представителя);

обеспечивает визирование результатов услуги, передает сформированные документы должностному лицу, уполномоченному на подписание результатов муниципальной услуги.

Должностное лицо, уполномоченное на подписание результатов муниципальной услуги, осуществляет подписание соответствующих документов.

После подписания и регистрации результатов муниципальной услуги соответствующие документы передаются специалисту, ответственному за выдачу результатов услуги.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 5 дней.

Не допускается заключение договора купли-продажи по результатам аукциона (для жилищного строительства) или в случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине, если в аукционе участвовали менее двух участников, ранее чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.2.8. Подготовка результатов предоставления муниципальной услуги к выдаче.

Основанием для начала административной процедуры является передача в уполномоченному специалисту результата муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, осуществляет сортировку полученных пакетов документов в соответствии со способом предоставления результатов услуги, выбранным заявителем (его уполномоченным представителем).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

В случае, если способ предоставления - почтовое отправление, ответственный за выдачу результатов услуги (выдачу документов) осуществляет передачу сформированного пакета документов на отправку заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае, если способ предоставления - личное обращение, ответственный за выдачу результатов услуги (выдачу документов) размещает сформированные пакеты документов в соответствующей папке для выдачи заявителю (его уполномоченному представителю).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В рамках заключенного соглашения Специалист, ответственный за выдачу результатов предоставления государственной услуги, направляет результат предоставления муниципальной услуги в многофункциональный центр для выдачи заявителю.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
В случае, если в заявлении в качестве способа получения результата предоставления государственной услуги указано направление документа в электронной форме, специалист, ответственный за выдачу результатов услуги, направляет скан-копию результата оказания услуги на электронный адрес, указанный заявителем в заявлении.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

3.2.9. Выдача результатов предоставления муниципальной услуги.

Основанием начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию.

При обращении заявителя (его уполномоченного представителя) ответственный за выдачу результатов муниципальной услуги осуществляет прием и проверку документов, необходимых для предоставления результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Если необходимые документы в наличии, ответственный за выдачу результатов муниципальной услуги выдает результаты муниципальной услуги заявителю (его уполномоченному представителю) и формирует запись о факте выдачи результатов муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Специалист, ответственный за выдачу результатов муниципальной услуги (за выдачу документов) в порядке общего делопроизводства осуществляет размещение всей необходимой документации в архиве.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

Выдача заявителю (его уполномоченному представителю) результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в порядке общего делопроизводства, в том числе в автоматизированной системе электронного документооборота.

4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

4.1. Контроль за соблюдением Администрацией, должностными лицами Администрации и лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений Административного регламента осуществляется главой Амовского сельского поселения  (далее - уполномоченное лицо) и включает в себя плановые (текущий контроль) и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченным лицом постоянно в процессе осуществления административных процедур в соответствии требованиями,  установленными Административным регламентом. 
4.3.  Внеплановые проверки проводятся уполномоченным лицом в случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации и лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

4.4. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отражаются выявленные нарушения и предложения по их устранению.

Акт подписывается уполномоченным лицом.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.6. Самостоятельной формой контроля за исполнением положений настоящего Административного регламента является контроль со стороны граждан, их объединений и организаций, который осуществляется путем направления обращений и жалоб в Администрацию.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений

и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, официального портала Губернатора и Администрации Волгоградской области, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Администрации или лица, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя - юридического лица, сведения о месте его нахождения, почтовый адрес и адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю, а также номер (номера) контактного телефона;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление жалобы заявителя. Регистрация жалобы осуществляется уполномоченным специалистом Администрации. 
Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностных лиц Администрации или лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. Ответ по существу жалобы не дается в случаях, если:

в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

в письменной жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (лицу, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

текст письменной жалобы не поддается прочтению;

в письменной жалобе лица содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В этом случае должностное лицо Администрации либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с лицом по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее жалобу.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом Администрации, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые при предоставлении муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

                                         В Администрацию Амовского 

сельского поселения 

Новоаннинского 

муниципального района
                                                      Волгоградской области

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

   о предоставлении в ______________________земельного участка для строительства

От ________________________________________________________________________

     (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая

        форма, основной государственный регистрационный номер, ИНН;

___________________________________________________________________________

для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество; ИНН; номер и

        дата выдачи свидетельства о регистрации в налоговом органе;

___________________________________________________________________________

             для физических лиц - фамилия, имя, отчество; ИНН)

(далее - заявитель)

Адрес регистрации заявителя, почтовый индекс

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

Адрес для направления корреспонденции, почтовый индекс

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

В лице ___________________________________________________________________,

          (фамилия, имя, отчество и должность представителя заявителя)

действующего на основании _________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    (номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя

                                заявителя)

Контактные телефоны (факс) заявителя (представителя заявителя): ___________

__________________________________________________________________________.

    Прошу   рассмотреть   вопрос   о   предоставлении  земельного  участка,

государственная  собственность на который не разграничена, расположенного в

городе  Новоаннинский,  в ____________________,  ориентировочной площадью __________________ кв. метров, для размещения объекта капитального строительства _____________________________

__________________________________________________________________________,

(назначение объекта капитального строительства, заявленный состав функций

                                 объекта)

ориентировочные параметры объекта капитального строительства ______________

                                                              (этажность,

                                                             общая площадь,

___________________________________________________________________________

     вместимость, расчетные нагрузки на водоснабжение, водоотведение,

                              теплоснабжение,

__________________________________________________________________________,

       газоснабжение и электроснабжение, показатели для определения

                         санитарно-защитной зоны)

местоположение: Россия, Волгоградская область, г. Волгоград, ______________

___________________________________________________________________________

             (указать предполагаемое место размещения объекта)

__________________________________________________________________________,

       согласно прилагаемой к настоящему заявлению примерной схеме.

    К заявлению прилагаются копии следующих документов:

    1)  копия  документа,  удостоверяющего  личность заявителя, являющегося

физическим лицом;

    2)  копия  свидетельства о государственной регистрации физического лица

в   качестве   индивидуального   предпринимателя  или  выписка  из  Единого

государственного     реестра     индивидуальных    предпринимателей    (для

индивидуальных предпринимателей);

    3)  копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица

или  выписка  из  Единого  государственного  реестра  юридических  лиц (для

юридических лиц);

    4)  копия  документа,  удостоверяющего права (полномочия) представителя

физического   или   юридического   лица,   если   с  заявлением  обращается

представитель заявителя;

    5) графические материалы.

________________________________

*  Документы,  указанные  в  пунктах  2  -  3, заявитель вправе представить

самостоятельно по собственной инициативе.

    Об    ответственности    за   достоверность   представленных   сведений

предупрежден(а).

    Я  согласен(а)  на  обработку  персональных  данных  в  Администрации Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области

Заявитель: ________________________________________________________________

                    (должность представителя юридического лица)

_________________________________________________________   _______________

 (фамилия, имя, отчество физического лица, представителя       (подпись)

                   юридического лица)

                                                     М.П.

"__" _____________ 20__ г.

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги:

- при личном обращении в отдел организационной работы ____________________;

                                                      (подпись заявителя)

-  при  личном  обращении  в  многофункциональный  центр  по  месту  подачи

заявления                                             ____________________;

                                                      (подпись заявителя)

- почтовым отправлением на адрес __________________________________________

_______________________________________________       ____________________;

                                                      (подпись заявителя)

-  в  электронном  виде  посредством  направления  скан-копии  документа на

электронный адрес: e-mail _________________________   ____________________;

                                                      (подпись заявителя)

_________________________________________________________     _____________

(фамилия, имя, отчество специалиста принявшего документы)       (подпись)

Расписка получена

"__" ________________ 20__ г.       _______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество заявителя или

                                              его представителя)

Приложение N 2

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, государственной собственности, собственность на которую не разграничена для целей связанных со строительством на территории Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области»
              ┌──────────────────────────────────────────────┐

              │Заявление о предоставлении земельного участка │

              │       для строительства       │

              └───────────────────┬────────────┬─────────────┘

                            ┌─────┘            └────┐

                           \/                      \/

┌───────────────────────────────────┐   ┌─────────────────────────────────┐

│    Представлен полный комплект    │   │  Представлен неполный комплект  │

│      документов и документы       │   │   документов или документы не   │

│    соответствуют предъявляемым    │   │соответствуют предъявляемым к ним│

│            требованиям            │   │           требованиям           │

└───────────────────┬───────────────┘   └──────┬──────────────────┬───────┘

                   \/                         \/                 \/

┌─────────────────────────────────┐   ┌─────────────────┐ ┌───────────────┐

│     Проведение мероприятий,     │   │    Письмо с     │ │Отказ в приеме │

│ направленных на формирование и  │   │ мотивированным  │ │ документов с  │

│предоставление земельного участка│   │отказом в приеме │ │ объяснением о │

└──────────────┬─────────────────┬┘   │   документов    │ │  выявленном   │

              \/                 │    └─────────────────┘ │несоответствии │

┌────────────────────────────┐   │                        └───────────────┘

│Земельный участок возможен к│   └───>┌────────────────────────────┐

│        формированию        │        │  Формирование земельного   │

└──────────────────┬─────────┘        │     участка невозможно     │

                  \/                  └─────────┬──────────────────┘

┌──────────────────────────────┐               \/

│   Формирование земельного    │      ┌────────────────────────────┐

│           участка            │      │  Письмо с мотивированным   │

└──────────────────┬───────────┘      │  отказом в предоставлении  │

                  \/                  │     земельного участка     │

┌──────────────────────────────┐      └────────────────────────────┘

│   Организация и проведение   │

│            торгов            │

└──────────────────┬───────────┘

                  \/

┌──────────────────────────────┐

│Договор купли-продажи/аренды  │

│      земельного участка      │

└──────────────────────────────┘

СОГЛАСИЕ  НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

п. с-за «АМО»                                                                             

      «___» __________ 20__г.

Субъект персональных данных,

	
	


(фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя)

проживающий  по адресу: 

	паспорт  
	серия
	
	номер
	
	выдан
	


(вид документа, удостоверяющего личность)

	


 (когда и кем выдан)

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.06 «О персональных данных» № 152-ФЗ даю свое согласие на обработку персональных данных.

Наименование и адрес  оператора, получающего согласие субъекта персональных данных:

Администрация Амовского сельского поселения Новоаннинского муниципального района Волгоградской области, 403991 Волгоградская область, Новоаннинский район, п. с-за «АМО» ул. Яворского 10 (далее оператор).

Со следующей целью обработки персональных данных:

Заключение договоров купли-продажи/аренды земельного участка      .
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- дата рождения;

- адрес регистрации и местожительства;

- наименование, серию, номер, дату выдачи  документов, удостоверяющих личность;

- наименование органов, выдавших документы, удостоверяющие личность.

 Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных:
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов), и передавать их уполномоченным органам, а также осуществлять  любые иные действия с моими персональными данными с учетом федерального законодательства.

Срок хранения персональных данных составляет семьдесят пять лет.

Настоящее согласие дано мной «__» __________ 20__ г. (дата)  и действует бессрочно.

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора.

Об ответственности за достоверность представленных сведений

предупрежден (предупреждена). 

(нужное подчеркнуть)

Подтверждаю, что с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен (_-на-)  права  и  обязанности  в  области  защиты  персональных данных мне разъяснены.

Подпись: _______________


     Дата заполнения:
«____» __________  20___ г.

ФИО_________________________
